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1
Общие положения

1.1
Образовательный центр Autodesk (далее – ОЦ Autodesk) является специализированным структурным подразделением федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Оренбургский государственный университет» (далее – ОГУ), осуществляющим свою деятельность на базе управления современных образовательных технологий в образовании (далее – УСИТО).

1.2
ОЦ Autodesk создан приказом ректора ОГУ от 02.12.2011 г. № 483 на основании решения Ученого совета от 23.06.2011 г., протокол № 60 и в соответствии с Соглашением о сотрудничестве № 480/59 от 18.08.2011 г. (далее – cоглашение о сотрудничестве), заключенным между ОГУ и Обществом с ограниченной ответственностью «Аутодеск (Си-Ай-Эс)» (далее – ООО «Аутодеск»).

1.3
Целью создания ОЦ Autodesk является реализация образовательных программ дополнительного профессионального образования в области информационных технологий с применением продуктов и решений компании Autodesk, одного из мировых лидеров в разработке программного обеспечения для проектирования, дизайна, графики и анимации (далее – компания Autodesk).
1.4
ОЦ Autodesk в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, нормативными актами Министерства образования и науки РФ, Уставом ОГУ, иными локальными актами ОГУ и настоящим Положением.

1.5
Местонахождение ОЦ Autodesk: 460018, г. Оренбург, проспект Победы, 13, кабинет 1318.

2
Основные задачи ОЦ Autodesk
2.1
Основными задачами ОЦ Autodesk являются:

· удовлетворение потребностей граждан в получении знаний о новейших достижениях в области использования информационных технологий с применением продуктов и решений компании Autodesk;

· оказание консультационных услуг в сфере продвижения и использования продуктов и решений компании Autodesk.
3
Функции ОЦ Autodesk
3.1
ОЦ Autodesk выполняет следующие функции:

· разработка, адаптация и реализация образовательных программ дополнительного профессионального образования в области информационных технологий на основе продуктов и решений компании Autodesk;
· организация и проведение семинаров, совещаний, научно-практических конференций по проблемам информационных технологий с применением продуктов компании Autodesk;
· проведение мероприятий для поддержания имиджа ОЦ Autodesk, привлечение нового контингента слушателей и организация целенаправленной профориентационной работы;

· разработка и издание учебно-методических материалов для слушателей ОЦ Autodesk;

· комплектование методического фонда ОЦ Autodesk из компьютерных и печатных материалов.
4
Структура ОЦ Autodesk
4.1
Структура ОЦ Autodesk разрабатывается руководителем  ОЦ Autodesk, согласовывается с начальником финансово-экономического управления и утверждается ректором.
4.2
Для реализации образовательных программ к учебным занятиям привлекаются лица, имеющие соответствующую квалификацию, на условиях штатного совместительства или почасовой оплаты труда.

5
Руководство ОЦ Autodesk
5.1
Непосредственное руководство ОЦ Autodesk осуществляет руководитель, назначаемый приказом  ректора из числа работников, состоящих в штате УСИТО.

5.2
Курируют работу ОЦ Autodesk координаторы, прошедшие подготовку по программе Autodesk.
5.3
Руководитель ОЦ Autodesk:
· обеспечивает выполнение функций ОЦ Autodesk, определенных настоящим Положением;

· разрабатывает текущие и перспективные планы работы ОЦ Autodesk;

· ведет и своевременно предоставляет отчетную документацию о деятельности ОЦ Autodesk;

· организует и проводит профориентационную работу по комплектованию набора слушателей;
· осуществляет подбор методистов и преподавателей ОЦ Autodesk;

· организует проведение занятий преподавателями на высоком учебно-методическом уровне;

· обеспечивает соблюдение требований техники безопасности.

6
Слушатели ОЦ Autodesk
6.1
Слушателями ОЦ Autodesk являются лица, зачисленные на обучение соответствующим приказом ректора.

6.2
Слушатели ОЦ Autodesk имеют право:

· получить качественное образование в соответствии с образовательными программами ОЦ Autodesk;

· пользоваться учебно-методическими материалами ОЦ Autodesk;

· принимать участие в социально-культурных мероприятиях, проводимых ОЦ Autodesk, а также иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, локальными актами ОГУ и настоящим Положением.

6.3
Слушатели ОЦ Autodesk обязаны:

· посещать занятия в соответствии с расписанием учебных занятий;

· выполнять в установленные сроки все виды заданий, определенных учебным планом;

· соблюдать настоящее Положение, правила внутреннего распорядка ОГУ и иные локальные акты ОГУ;

· иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, локальными актами ОГУ и настоящим Положением.

6.4
Слушателям, успешно завершившим обучение и выполнившим все требования учебного плана, выдаются сертификаты ОЦ Autodesk.

6.5
При невыполнении требований учебного плана, а также при грубом нарушении правил внутреннего распорядка ОГУ слушатель отчисляется с выдачей соответствующей справки об освоенных дисциплинах в ОЦ Autodesk.
7
Учебная и методическая деятельность ОЦ Autodesk
7.1
Сроки и формы обучения в ОЦ Autodesk устанавливаются в соответствии с рекомендациями ООО «Аутодеск» в пределах объемов образовательных программ дополнительного профессионального образования в области информационных технологий с применением продуктов и решений компании Autodesk.
7.2
Образовательные программы разрабатываются ОЦ Autodesk самостоятельно с учетом рекомендаций ООО «Аутодеск».

7.3
Учебный процесс в ОЦ Autodesk может осуществляться в течение всего календарного года.

7.4
Устанавливаются следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, лабораторные работы, семинары по обмену опытом, выездные занятия, консультации, курсовые, аттестационные и другие работы, занятия с применением дистанционных образовательных технологий.
7.5
ОЦ Autodesk выполняет методическую работу, может организовывать в установленном порядке издательскую деятельность по выпуску учебных планов и программ, конспектов лекций и другой научно-методической литературы для слушателей.

8
Имущества и средства ОЦ Autodesk
8.1
Финансовое обеспечение ОЦ Autodesk осуществляется за счет:

· средств, полученных от оказания дополнительных образовательных услуг;
· средств из федерального бюджета;

· добровольных пожертвований и целевых взносов юридических и физических лиц, в том числе иностранных граждан и иностранных юридических лиц;

· иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8.2
Оплата труда работников, привлекаемых для реализации образовательных программ ОЦ Autodesk, осуществляется за счет средств, определяемых п. 8.1 настоящего Положения, трудовыми договорами либо соглашениями к трудовым договорам, может носить систематический или разовый характер и рассчитывается исходя из конкретных условий и объема выполненных работ.

8.3
Дополнительное материально-техническое обеспечение ОЦ Autodesk осуществляется за счет средств, определенных п. 8.1 настоящего Положения.

9
Взаимоотношения и связи

9.1
ОЦ Autodesk взаимодействует с другими структурными подразделениями ОГУ в рамках выполнения поставленных задач.
9.2
Взаимоотношения со сторонними организациями определяются в соответствии с предписанными ОЦ Autodesk функциями для выполнения поставленных задач.
10
Контроль за деятельностью

10.1
Контроль за реализацией образовательных программ Autodesk осуществляет начальник УСИТО и декан факультета дистанционных образовательных технологий.

10.2
Руководитель ОЦ Autodesk ежегодно отчитывается о выполнении плана работы на совете по информационным технологиям ОГУ.

10.3
Руководитель ОЦ Autodesk предоставляет отчет о результатах работы ОЦ Autodesk по требованию руководства ОГУ и ООО «Аутодеск».

11
Прекращение деятельности

11.1
Прекращение деятельности ОЦ Autodesk осуществляется путем его ликвидации.

11.2
ОЦ Autodesk ликвидируется приказом ректора на основании решения Ученого совета ОГУ в связи с:

· досрочным расторжением соглашения о сотрудничестве;

· истечением срока действия соглашения о сотрудничестве.

11.3
При прекращении деятельности ОЦ Autodesk все документы, образовавшиеся в процессе деятельности, передаются на хранение в архив ОГУ.

12
Порядок принятия, утверждения и изменения настоящего Положения

12.1
Настоящее Положение обсуждается и принимается на заседании Ученого совета ОГУ и утверждается ректором.

12.2
Изменения и дополнения к настоящему Положению обсуждаются и принимаются на Ученом совете ОГУ и утверждаются ректором.
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